Raccourcis EXCEL

Raccourcis de base

Copier / Couper / Coller.....c.oveeinneeiinicicinineceeeenenene
Mode Insertion / Mode Refrappe.........cccccoevevevinneuccnenennenee
Répéter la derniere commande ..........cccccecvvvvcicininiccienennee.

SE1eCtiONNICT TOUL....vvviiiiiiieeieeiee ettt ere e s

La manipulation de fichiers et documents

Afficher / Masquer le ruban..........cccoccceeciniincnncnnccncnne.
Apercu avant impression..........cccceeeveviiiiiiiiinincies
Classeur ouvert SUiVant.........c..cccoecereinennecineninerieeseenienens
Enregistrer ...
Enregistrer SoUS ...
Fermer le cClasseur...........cocoiveieueininicicinineccnneeceeeeeeeenes
IMPIIMeT ..o

NOUVEAU CLASSEULT .......veeveeteeceeeceeee ettt eaeeas

Onglet REVISION

Recalculer la feuille actiVe.......ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Recalculer tous les classeurs OUVeTItS......ooooveeeeeeceeeeeeeceeeeeennen.

Vérifier I'orthographe ...
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Raccourcis EXCEL

La manipulation de cellules et feuilles

Coller un nom dans une formule..........................
Coller une fonction dans une cellule....................
Créer un graphique a partir de la sélection.........
Début de ligne /Fin de ligne ..........cccccceuvuvnnnne.
Derniére cellule occupée du bloc .........................
Feuille Précédente / Suivante ...........ccceveeuvereennnn.
Générer une nouvelle ligne dans la cellule.........

Insérer une nouvelle feuille .......coccveeveeeeeeeeenen.

Intersection derniere Ligne / Colonne occupée

Liste des saisies automatiques..........c.ccccceevvueneneee.
Modifier le contenu de la cellule..........................
Premiere cellule de la feuille..........cccccccvevnnencnene.
Recopier vers le Bas / vers la Droite ...................
Référence Absolue / Relative (dans un calcul)..
Sélectionner la colonne active..........ccccceeuvennnee.
Sélectionner la feuille active............ccceeuirennnne.
Sélectionner la ligne active........c.cccccccovuvruiinnnnne.

Somme automatique...........cccceviiiniiiiiiiiiin

La manipulation des paragraphes

Format Scientifique / Monétaire / Date.............
Format Standard.........ccccoevvrinininininiicicncene

Gras / Italique / Souligné............cccccccviiinnnnce.
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