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Raccourcis du clavier dans WINDOWS

Les raccourcis de base
ANINULCT et e e e e e e e e s eaeeeeeaeeas
Copier / Couper / Coller........ccoevrenvennenecnicieneen

SE1ectioNNIET TOUL....uvviiieiiei ettt

La manipulation de fichiers et de dossiers

Afficher les propriétés de 1'élément sélectionné ...........
Ouvrir I'Explorateur..........cocoveeveinencnincnincincnnenes
Renommer le fichier ou le dossier sélectionné..............
Rechercher un fichier ou un dossier.........c.ccccccevruevennee.
Revenir au dossier précédent ............ccceevvicvniincnnnennne
Sélectionner le premier élément d'une fenétre..............
Sélectionner le dernier élément d'une fenétre...............
Supprimer 'élément sélectionné..............ccccoeverereenennnee.

Supprimer définitivement sans passer par la corbeille

Divers
Afficher l'aide relative a I'élément sélectionné..............
Annuler la tache en cours (une sélection par exemple)
Empécher la lecture automatique de CD/DVD............
Lancer le centre d'aide et de support........ccccccceevruvuennee.
Lancer la fenétre des propriétés systéme.......................
Ouvrir la boite de dialogue Exécuter ..............cceueueee.
Rechercher un ordinateur .............cccocoovviiiiiinicccnnns

Verrouiller vVOtre SeSSION .....c...eevveeveveiveveeeeeeeeeeeeeeeeesenes
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Raccourcis du clavier dans WINDOWS

La manipulation des fenétres et des menus

i F10 =
Accéder au menu contexXtuel .........ooovvvveviviceieiiiiieeeeeeeeeeee e + ou
F10
Activer la barre de menu dans le programme actif....................... i
F&
Actualiser le contenu de la fenétre active .......cooevvvveveeevvcneeeennen. N
2| Ctrl Echap
Afficher 1e MenU DEMATTOT «....ooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e ou +
e | ]
ALFICHET 1€ BUTCAU oot e e e e e +
_ A o |
Agrandir toutes les fenétres.............ccccooviviniiiinninniniiiiis + +
Alt %
Basculer d'un élément ouvert 8 Un autre .....ccoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn. +
F4
Dérouler la barre d'adresses dans I'Explorateur-..........ccccooeuneeee. i
Alt F4
Fermer la fenétre ou le programme actif ...........ccccccevreecinncncnene. +
At gspace
Ouvrir le menu contextuel de la fenétre active.......cccveeeeeeveeennnn... +
Alt Echap
Parcourir 1es léments OUVETTS .....ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeens +
l&
, R =
Passer d'un objet a un autre..........cccoeeivivicinnicinece —
;E I
Réduire toutes 18 fENGIIeS ......ooouveeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e + L
Fa
RECIEICIET ...t e e e e eee e e s TN
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